
日進町３丁目自治会

新役員会
令和７年４月13日
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区長・組長の役割
皆様にお願いする主な業務は以下の通りです。

1.集金
2.回覧
3.行事のお手伝い
4.事務
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1.集金について
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集金の時期
年に３回集金があります。

５月：自治会費、日赤募金
７月：社会福祉協議会募金、夏祭りお菓子代
10月：赤い羽根募金、歳末助け合い募金
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集金の流れ
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集金依頼
領収書配布

自治会 区長 組長 各会員

集金指示
領収書配布

集金
領収書を渡す
集金票・納入票に記入

現金・集金票・領収書控え（※）を提出
納入票に区長の受領印（組長に返却）

区長用納入票・現金・集金票・
領収書控え（※） を提出

※領収書控えのある場合のみ※納入票は区長に返却



納入票（区長）
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５月、７月、10月の
３回使用します。

紛失しないようにしてく
ださい。

提出時に自治会が
受領印を押印します。



納入票（組長）
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５月、７月、10月の
３回使用します。

紛失しないようにしてく
ださい。

提出時に自治会が
受領印を押印します。



集金票
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組長は区長へ、区長は自治会へ
提出してください。

各組の集金票です。
組長が記入します。



領収書
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領収書（控）がある場合、集金時に自治会館に提出してください。



領収書
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領収書（控）がある場合、集金時に自治会館に提出してください。



集金の注意事項
• 組長は、区長が指定する日までに集金を終えてください。

• 区長は、自治会が指定する日時に提出してください。（自治会館）

• 「集金を３回に分けずに、一度にまとめたい」というお問い合わせがありま
す。ご担当の組の皆様に同意いただける場合のみ、一度の集金にまと
めていただいても問題ございません。ただし、自治会に届けていただく集
金日は年３回のままですので、組長宅で残り２回分（7月・10月分）
を保管いただきます。

• 極力、現金をお札にしてから提出してください。（小銭が多いと入金時
に手数料がかかってしまう。集金の計算に時間がかかってしまう）
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2.回覧について
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回覧
月に２回程度、区長宅に回覧物が配布されます。
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回覧依頼

自治会 区長 組長 各会員
配布 回覧

※回覧板は大切に扱ってください。



3.行事のお手伝いについて
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行事
日進町３丁目自治会では、親睦・清掃・防災等を目的として様々な行事
を計画しています。各行事の運営において、区長・組長のお手伝いが必要
です。ご協力よろしくお願いいたします。
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防災訓練夏祭り 運動会



町内運動会
時期：５月18日（日）

場所：日進北小学校
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お手伝いいただくこと

• 前日：会場準備（テント設営、トラックのライン引き）

• 当日：用具準備、競技の運営、終了後に撤収作業



ゴミゼロキャンペーン
時期：６月１日（日）

場所：お住いの区・組
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お手伝いいただくこと

• 参加者にゴミ袋を配布し、ゴミ拾いをしてもらう。

• 終了後、ゴミ袋を集積所に集めていただく。



夏祭り
時期：７月20日（日）

場所：各地区の休憩所
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お手伝いいただくこと

• 休憩所にて、ジュースやお菓子を配布していただく。



納涼盆踊り
時期：８月23日（土）

場所：日進北小学校
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お手伝いいただくこと

• 当日：会場準備（テント設営・自治会の出し物等）

• 翌日：片付け・撤収作業



防災訓練
時期：10月12日（日）

場所：各地区～日進北小学校
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お手伝いいただくこと

• 各地区の指定の場所に集合します。（自治会が指定）

• 避難所（日進北小学校）に参加者を引率していただきます。



年末大掃除
時期：12月14日（日）

場所：自治会館
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お手伝いいただくこと

• 自治会館の清掃をお手伝いいただきます。



区長会議
時期：３月22日（日）

場所：自治会館
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内容

• 来年度以降の自治会業務をよりよくするため、区長の皆様からご意見
を伺います。

• 組長からのご意見は区長が取りまとめてください。

• 区長が出席できない場合、組長に代理出席をお願いしてください。



主な行事と実行委員会
５月：町内運動会（※）
５月：ゴミゼロキャンペーン
７月：夏祭り（※）
８月：納涼盆踊り（※）
10月：防災訓練（※）
12月：年末大掃除
３月：区長会議

2025/4/13 新役員会（令和７年度） 23

（※）事前に実行委員会を開催し、行事の詳細をご説明します。



4.事務
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事務
• 引っ越して来られる方がいる場合、積極的に自治会への加入を勧めてく
ださい。（入会届）

• 退会を希望される方がいる場合、退会届に記入してください。

• 次年度の区長・組長を決めていただく際に、名簿を作成していただきます。
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事務
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入会届 退会届



自治会ウェブサイト
開設のお知らせ
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ウェブサイト開設
2022年７月、自治会ウェブサイト
「日進SUN」を開設しました。
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「日進町3丁目自治会」「日進
SUN」等で検索可能。

https://nisshin3.com/



コンテンツ
• ニュース

• 行事予定

• 自治会館利用

• お役立ち情報

• 各種申請

• よくあるご質問

• 区長・組長へのお知らせ
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区長・組長へのお知らせ
主な役割や参加していただきたい
行事等の予定を掲載しています。
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更新がある場合は、Facebookや
LINEオープンチャットでお知らせし
ます。是非フォローしてください。



スマートフォンの場合
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ありがとうございました。

皆様のご協力、

よろしくお願いいたします。
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