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区⻑・組⻑の皆様にお願いする業務は以下の４つです。 
1.集⾦ 2.回覧 3.⾏事のお⼿伝い 4.事務 
 
1. 集⾦について 

① 区⻑から組⻑に、集⾦兼納⼊票（組⻑⽤）・領収書・預り証を配布してください。 
② 組⻑は、各会員宅で集⾦し、領収書と預り証を渡してください。 
③ 組⻑は、集⾦兼納⼊票（組⻑⽤）に記⼊し、現⾦とともに区⻑に届けてください。 
④ 区⻑は、集⾦兼納⼊票（区⻑⽤）に記⼊し、現⾦・集⾦兼納⼊票（組⻑⽤）と

ともに指定⽇に⾃治会に届けてください。 
⑤ 募⾦の領収書は⾃治会に届き次第、区⻑に配送します。組⻑は募⾦にご協⼒いた

だいた会員に領収書を配布してください。（５⽉：⽇⾚募⾦、７⽉：社会福祉協
議会費、11 ⽉：歳末助け合い募⾦、⾚い⽻根募⾦） 
※募⾦の領収書控えは⾃治会に提出する必要はありません。年度末まで区⻑組⻑

宅にて保管し、任期終了後に破棄してください。 
 

《集⾦時期・⾦額》 
５⽉：⾃治会関連費：3,000 円（必須）、各種募⾦：1,000 円（任意） 
※⾃治会関連費は⼀律 3,000 円です。（⼀部の⾃動振り込みのマンションを除く） 
※各種募⾦は⼀律 1,000 円で、募⾦活動に賛同いただける会員からのみ集⾦してくだ

さい。 
 
2. 回覧について 

① ⽉に２回程度、区⻑宅に回覧物が配布されます。 
② 区⻑は、組⻑宅へ配布してください。 
③ 組⻑は、回覧を回してください。 

 
3. ⾏事のお⼿伝いについて 

⽇進町３丁⽬⾃治会では、親睦・清掃・防災等を⽬的として、さまざまな⾏事を計画し
ています。各⾏事の運営において、区⻑・組⻑の皆様のお⼿伝いが必要になりますので、
ご参加いただけますようご協⼒よろしくお願いいたします。（詳細は 2 ページ⽬参照） 
 

4. 事務について 
l 同じ区・組に新しく引っ越して来られる⽅がいる場合、⾃治会への加⼊を勧めてく

ださい。加⼊いただける場合、⼊会届に記⼊してください。 
※必要であれば本部役員も⼀緒に訪問いたします。お気軽にお声がけください。 

l 退会を希望される⽅がいらっしゃる場合、退会届に記⼊してください。 
l 次年度の区⻑・組⻑を決めていただく際に、名簿を作成していただきます。 
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区⻑・組⻑の皆様のお⼿伝いが必要な⾏事は以下の通りです。 
 
⾏事 時期 主な役割 
町内運動会（※） 5 ⽉ 場所：⽇進北⼩学校 

前⽇に会場設営、当⽇に各競技の運営、終了後に
後⽚づけをお⼿伝いいただきます。 

ゴミゼロキャンペーン 6⽉ 場所：お住いの地区 
参加者にゴミ袋を配布し、皆様にゴミ拾いをしていただ
きます。終了後、ゴミ袋を集積所に集めていただきま
す。 

夏祭り（※） 7⽉ 場所：各地区の休憩所 
休憩所にて、ジュースやお菓⼦を配布していただきま
す。 

納涼盆踊り（※） 8⽉ 場所：⽇進北⼩学校 
当⽇に会場設営、翌⽇に後⽚付けをお⼿伝いいただ
きます。 

防災訓練（※） 10 ⽉ 場所：各地区→⽇進北⼩学校 
各地区の指定の場所に集合し、避難所（⽇進北
⼩）に参加者を引率誘導していただきます。 

年末⼤掃除 12 ⽉ 場所：⾃治会館 
⾃治会館の清掃をお⼿伝いいただきます。 

区⻑会議 3 ⽉ 場所：⾃治会館 
⾃治会業務を改善するために、区⻑さんに⼀年を通
して感じたことをお話しいただきます。組⻑さんからご意
⾒があれば、区⻑さんにあげてください。 
※区⻑さんが出席できない場合、組⻑さんに代理を

お願いしてください。 
 
（※）事前に実⾏委員会を開催し、⾏事の詳細をご説明します。実⾏委員会にもご参加

いただけますよう、よろしくお願いいたします。実⾏委員会が近づきましたら、回覧でご
案内いたします。 
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⽇進町３丁⽬⾃治会はウェブサイトでも情報発信をおこなっており、区⻑・組⻑の主な役
割と、ご参加いただきたい⾏事等の予定を掲載しています。 
また、Facebook や LINE オープンチャットでも更新情報を配信しています。是⾮フォローしてく
ださい。（⾬天時の⾏事の開催判断をご連絡することもあります） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

⽇進 SUN Facebook LINE 
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令和８年度区⻑組⻑専⽤ 
LINE オープンチャットを作成しました 

 
参加⽅法は広報部にお問い合わせください。 

 
利⽤⽬的 

 
1. 区⻑・組⻑の皆様にご参加いただきたい⾏事の事前告知 
2. ⾏事当⽇の緊急連絡（⾬天時など） 
3. 業務全般についてのご質問の投稿 
例） 「新しく引っ越してきた⽅がいるので、本部役員と⼀緒に訪問したい」 

「集⾦でわからないことがある」 
「回覧板が壊れてしまった」 
「ごみ収集所のネットが破れてしまった」 
「来週の盆踊り準備の集合時間を忘れてしまった」 

 
※令和８年度限定のグループです。令和 9年度の総会後に削除いたします。 


